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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ  
Мастера производственного обучения практическому вождению автомобиля 

 
Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с Трудовым 

кодексом Российской Федерации и иными нормативными актами, регулирующими трудовые и 
образовательные правоотношения в Российской Федерации. 

 
1. Общие положения 

1.1. Мастер производственного обучения относится к категории педагогических работников. 
1.2. На должность мастера производственного обучения назначается лицо, имеющее высшее 

или среднее профессиональное образование в областях автотранспортного направления, и 
дополнительное профессиональное образование по направлению подготовки "Образование и 
педагогика", имеющее водительское удостоверение той категории, по которой осуществляется 
обучение со стажем вождения автотранспортного средства не менее 3 лет. 

1.3. В случае совершения нарушения Правил дорожного движения, за которое установлено 
административное наказание в виде лишения права управления транспортным средством, 
деятельность лица в качестве мастера производственного  обучения приостанавливается на срок 
лишения права управления транспортными средствами. Допуск к возобновлению 
преподавательской деятельности возобновляется после проведения дополнительной аттестации. 

1.4. Мастер производственного обучения назначается на должность и освобождается от 
нее Приказом руководителя ООО «Анкор». 

1.5. Мастер производственного обучения подчиняется руководителю ООО «Анкор» 
1.6. Мастер производственного обучения должен знать: 
  - Конституцию Российской Федерации; 
  - законы и иные нормативные правовые акты, регламентирующие образовательную 

деятельность; 
  - основы трудового законодательства Российской Федерации; 
   - Правила дорожного движения, штрафные санкции за их нарушение. 
  - содержание образовательной программы подготовки водителей, утвержденной 

руководителем ООО «Анкор»; 
   - Правила организации образовательной деятельности, утвержденные руководителем ООО 

«Анкор»; 
   - правила технической эксплуатации транспортных средств; 
   - основы педагогики, психологии, методики профессионального обучения и воспитания 

обучающихся; 
  - современные педагогические технологии продуктивного, дифференцированного, 

развивающего обучения; 
   - методы убеждения, аргументации своей позиции, установления контакта с 

обучающимися; 
   - Правила внутреннего трудового распорядка ООО «Анкор». 
   - правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; 
  - основы работы с персональным компьютером. 
    

2. Функциональные обязанности 
Мастер производственного обучения: 
2.1. Проводит практические занятия по обучению практическому вождению транспортных 

средств в соответствии с образовательной программой подготовки водителей, утвержденной 
руководителем ООО «Анкор». 

2.2. Во время практических занятий по обучению предпринимает все, зависящие от него 



меры и действия по предотвращению нежелательных последствий от неверных действий 
обучающихся. 

2.3. Проводит инструктаж учащихся по технике безопасности при проведении занятий по 
практическому вождению транспортного средства. 

2.4. Подготавливает учебное транспортное средство к занятиям. 
2.5. Следит за техническим состоянием автомобиля, выполняет самостоятельно 

необходимые работы по обеспечению его безопасной эксплуатации (согласно инструкции по 
эксплуатации). 

2.6. Обеспечивает стоянку учебного автомобиля в местах, определенных руководством ООО 
«Анкор». 

2.7. Обеспечивает охрану жизни и здоровья обучающихся во время образовательного 
процесса. Соблюдает права и свободы обучающихся. 

2.8. Формирует у обучающихся профессиональные умения и навыки, подготавливает их к 
применению полученных знаний в практической деятельности 

2.9. Поддерживает учебную дисциплину, контролирует режим посещения занятий, 
ведет учет выполнения программ, результатов труда обучаемых и их успеваемости. 

2.10. Готовит обучающихся к сдаче квалификационных экзаменов. 
2.11. По распоряжению руководителя  ООО «Анкор» участвует в приеме квалификационных 

экзаменов. 
2.12. Ведет предусмотренную «Правилами организации образовательной деятельности» 

учебную, учебно-методическую документацию 
2.13. Проходит ежедневный медицинский осмотр до начала учебных занятий и 

установленные периодические медицинские осмотры. 
2.14. Повышает свою профессиональную квалификацию. Разрабатывает и совершенствует 

методики обучения вождению транспортных средств. 
2.15. Строго выполнять все распоряжения руководства ООО «Анкор» и своего 

непосредственного руководителя. 
 

3. Права 
Мастер производственного обучения имеет право: 
3.1. Знакомиться с проектами решений руководства ООО «Анкор», касающимися его 

деятельности. 
3.2. Представлять на рассмотрение руководства ООО «Анкор» предложения по вопросам 

своей деятельности. 
3.3. Получать от руководителей и работников ООО «Анкор» информацию, необходимую 

для осуществления своей деятельности. 
3.4. Требовать  от руководства ООО «Анкор» оказания  содействия  в исполнении своих 

должностных обязанностей. 
3.5. Не допускать, отстранять от занятий учащихся, в случаях их алкогольного, 

наркотического опьянения. 
3.6. Выносить заключение о готовности (неготовности) учащегося к промежуточной 

аттестации по предмету «Практическое вождение транспортного средства». 
3.7. На условия и гарантии, предусмотренные трудовым законодательством Российской 

Федерации и трудовым договором.  
 

4. Ответственность 
Мастер производственного обучения несет ответственность за: 
4.1. Ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, 

предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных трудовым 
законодательством Российской Федерации. 

4.2. Правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности - в 
пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством 
Российской Федерации. 

4.3. Причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим 
законодательством Российской Федерации. 
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