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ПРАВИЛА                                                                                                                                                                                       
внутреннего распорядка для учащихся Общества с ограниченной ответственностью  «Анкор» 

 
 
1.Общие положения                                                                                                                                                                                   
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка устанавливают нормы поведения обучающихся в здании и 
на территории образовательной организации  ООО  «Анкор» (далее сокращенно ОУ).                                                                  
1.2. Цель Правил – регулирование отношений внутри ОУ, создание эффективной организации учебного 
процесса, рациональное использование учебного времени, обеспечение высокого качества оказываемых 
услуг, а так же создание доброжелательной рабочей обстановки, способствующей комфортному пребыванию 
в ОУ обучающихся, безопасности их жизни и здоровья.   
1.3. Правила внутреннего распорядка обязательны для всех обучающихся Образовательного учреждения. 
 1.4. Правила внутреннего распорядка разработаны в соответствии с Конституцией РФ, Конвенцией о правах 
ребёнка, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» (№273 –ФЗ от 29.12.2012 г.), 
Уставом ОУ. 
 1.5. Настоящие Правила являются предусмотренным Уставом ОУ локальным нормативным актом.  
2. Порядок приема, выпуска и отчисления обучающихся 
 2.1. К подготовке на право управления транспортными средствами допускаются граждане Российской 
Федерации, не имеющие ограничений по медицинским показаниям. 
2.2. Прием лиц на обучение профессии «Водитель автомобиля категории «В» осуществляется при 
представлении следующих документов: 
 2.2.1 Паспорта; личного заявления, медицинской справки установленного образца, подтверждающей 
возможность управления транспортным средством соответствующей категории, одной фотографии. 
 2.3. На обучение принимаются лица, достигшие возраста 16 лет.  
2.4. После заключения договора и внесения предварительной (полной) оплаты за обучение издается приказ о 
зачислении на обучение. 
 2.5. При поступлении на учебу обучающегося знакомят: 
 - с настоящими правилами и Уставом  ООО  «Анкор»    
- с лицензией на право образовательной деятельности;  
- с условиями и порядком оплаты за оказываемые услуги; - 
 с учебной программой и планами; 
 - с правилами техники безопасности, с санитарно-гигиеническими и противопожарными мероприятиями и 
другими нормами по охране труда.  
2.6. На каждого обучающегося заводится карточка учета вождения, которая выдается обучаемому на руки и 
служит документом, подтверждающим фактическое проведение обучения практическому вождению. По 
окончании обучения карточка учета вождения остается в архиве Образовательного учреждения. 
 2.7. Образовательное учреждение вправе отчислить из числа обучающихся на следующих основаниях: - 
личное заявление обучающегося; - нарушение правил внутреннего распорядка; - прекращение посещения 
занятий без уважительных причин; - не внесение платы за обучение. 
 2.8. Обучение завершается проведением итоговой аттестации. Порядок проведения итоговой аттестации и 
оценки знаний обучающихся изложен в Положении об организации учебного процесса в ООО  «Анкор».  



2.9. Ученики, успешно сдавшие внутренние экзамены представляются для сдачи квалификационных 
экзаменов в РЭО ГИБДД. 
 2.10. Ученикам, которые сдают экзамены в РЭО ГИБДД не по месту нахождения автошколы, документы 
выдаются на руки, для сдачи экзамена по месту регистрации. 
 2.11. Ученики, в случае несвоевременного предоставления необходимых документов, и имеющие долги по 
оплате услуг не допускаются к сдаче внутренних экзаменов. 
 2.12. Образовательное учреждение вправе проверять и устанавливать достоверность сведений в 
предоставленных документах, необходимых для принятия решения о зачислении на учебу, в том числе путем 
направления соответствующих запросов.        
2.13. Регламентация и оформление отношений Образовательного учреждения с обучающимися, либо 
организацией, направляющей своего представителя на обучение, осуществляется на основе двухстороннего 
договора.  
3. Организация учебного процесса 
 3.1. Обучение в ОУ осуществляется в очной, очно-заочной (вечерней), электронной, дистанционной формах 
обучения. 
 3.2. При организации занятий в форме очного, очно-заочного (вечернего) обучения, учебные группы 
комплектуются численностью не более 30 человек. 
 3.3. Учебные планы и программы разрабатываются Образовательным учреждением на основании 
соответствующих примерных программ, государственных образовательных стандартов и нормативных актов. 
3.4. Сроки обучения устанавливаются исходя из объемов учебных планов и программ, режимов обучения, а 
также от количества обучающихся и от количества мастеров практического обучения вождению. 
 3.5. Учебная нагрузка при организации занятий в форме очно-заочного (вечернего) обучения – не более 8 
академических часов в день. Режим обучения может быть ежедневным и от 2 до 6 дней в неделю. 
 3.6. В течение дня с одним обучаемым по вождению автомобиля разрешается отрабатывать на учебном 
автомобиле не более двух часов.  
3.7. Занятия в Образовательном учреждении проводятся на основании утвержденных расписаний 
теоретических занятий и графиков учебного вождения. 
 3.8. Основными формами обучения являются теоретические, практические, лабораторно-практические и 
контрольные занятия.  
3.9. Продолжительность учебного часа теоретических и лабораторно-практических занятий - 45 минут, а 
практических занятий по вождению автомобиля - 60 минут, включая время на постановку задач, подведение 
итогов, оформление документации и смену обучаемых.  
3.10. Режим теоретических занятий устанавливается следующий для очной формы обучения – допускается 
начало занятий с 8.00, при очно-заочной (вечерней) форме обучения: начало занятий с 17.00, окончание 
занятий 21.00, для групп выходного дня (суб, вс) с 8.00 до 21.00 согласно утвержденного расписания занятий. 
3.11. Теоретические занятия проводятся преподавателем, практические занятия по вождению автомобиля 
проводятся мастером практического обучения вождению индивидуально с каждым обучаемым, по первой 
помощи - медицинским работником. 
 3.12. Теоретические занятия проводятся в специально оборудованном учебном классе в составе учебной  
группы с целью изучения нового материала. 
 3.13. Занятия по практическому вождению проводятся индивидуально с каждым обучаемым на площадке 
для учебной езды и учебных маршрутах, согласованных с органами ГИБДД.  
3.14. К практическому вождению, связанному с выездом на дороги общего пользования, допускаются лица, 
имеющие достаточные навыки первоначального управления транспортным средством (на учебной площадке) 
и прошедшие соответствующую проверку знаний Правил дорожного движения.  
3.15. Образовательное учреждение имеет право уведомить обучающегося о нецелесообразности 
дальнейшего обучения вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным или 
педагогически нецелесообразным дальнейшее обучение. 



 3.16. Образовательное учреждение отвечает за поддержание транспортных средств в технически исправном 
состоянии и организацию предрейсового медицинского осмотра мастеров практического обучения 
вождению. Проверка технического состояния автомобилей и проведение предрейсового медицинского 
осмотра отражается в путевом листе.  
4. Права и обязанности обучающихся 
 4.1. Все официально зачисленные в Образовательное учреждение и обучающиеся по его программам имеют 
статус слушателей. Все организаторы учебно-воспитательного процесса в Образовательном учреждении 
имеют статус преподавателей. Перечисленные категории лиц признаются основными участниками 
образовательного процесса в Образовательном учреждении.  
4.2. Права и обязанности обучающихся регламентируются Уставом ООО  «Анкор», договором об оказании 
образовательных услуг и настоящими Правилами.  
4.3. Обучающиеся (слушатели) имеют право: · на квалифицированное преподавание и руководство;  
· на корректное, уважительное отношение к себе со стороны всех сотрудников Образовательного 
учреждения; 
 · на свободу совести и информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений;  
· на свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом;  
· на обращение к администрации Образовательного учреждения для разрешения конфликтных ситуаций;  
· на свободную форму одежды;  
· на приобретение профессиональных знаний и практических навыков в соответствии с действующими 
учебными планами и программами; 
 · на получение свидетельства об окончании обучения, при успешном прохождении итоговой аттестации; 
· на уважение их человеческого достоинства, свободы совести, информации, свободного выражения 
собственных взглядов и убеждений, если они не противоречат общепринятым нормам.  
4.4. Обучающиеся (слушатели) обязаны: · уважать честь, достоинство, права сотрудников Образовательного 
учреждения и других слушателей;  
· выполнять требования работников Образовательного учреждения в части, отнесенной Уставом, Правилами 
внутреннего распорядка, Законом к их компетенции; 
 · целенаправленно, настойчиво, творчески изучать материалы типового или индивидуального учебного 
плана, сдавать зачеты и экзамены (или другие формы отчетности) по установленному графику;  
· соблюдать режим работы и внутренний распорядок, принятые в Образовательном учреждении; 
 · соблюдать нормы этического поведения во взаимотношениях с окружающими;  
· не допускать действий, порочащих честь обучающихся в Образовательном учреждении;  
· соблюдать чистоту и порядок в помещениях Образовательного учреждения; 
 мусор следует выбрасывать только в урны;  
· бережно относиться к имуществу Образовательного учреждения, категорически запрещается писать на 
стенах, столах, стульях, царапать и ломать мебель, оборудование и другое имущество. В случае причинения 
ущерба имуществу ОУ обучающийся или его родители (законные представители), если обучающийся 
несовершеннолетний, обязаны возместить этот ущерб; 
 ·Категорически запрещается курение в здании и на территории ОУ 
 · выполнять Устав Образовательного учреждения. 
 5. Отчисление из образовательного учреждения. 
5.1. По решению педагогического совета ОУ за совершение противоправных действий, и неоднократные 
(более 2-х раз) грубые нарушения Устава ОУ допускается отчисление из ОУ обучающегося. Отчисление 
осущкствляется на основании приказа генерального директора ОУ. 
 5.2. Отчисление обучающегося из ОУ применяется, если меры воспитательного характера не дали результата 
и дальнейшее пребывание обучающегося в ОУ оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, 
нарушает их права и права работников ОУ, угрожает жизни других участников образовательного процесса, а 
также не обеспечивает нормальное функционирование ОУ. 



 5.3. Решение об отчислении принимается в присутствии обучающегося и (или) его родителей (законных 
представителей). Отсутствие на заседании без уважительной причины обучающегося, его родителей 
(законных представителей) не лишает его возможности рассмотреть вопрос об отчислении.  
5.4. Грубым нарушением Устава ОУ признается нарушение в виде: 
 - умышленного уклонения от обучения в течение всего срока обучения, за исключением случаев заочного, 
электронного и дистанционного форм обучения; 
 - оскорбления участников образовательного процесса в грубой слприсутствии 3-х лиц; 
 - неправомерного поведения, приводящего к срыву образовательного процесса;  
- применения физического или психического насилия к участникам образовательного процесса; 
 - употребление и распространение алкоголя, наркотических и психотропных веществ в стенах ОУ или во 
время образовательного процесса, курение.сигарет, разного рода электронных устройств на территории 
образовательного учреждения - умышленного причинения существенного ущерба имуществу ОУ, имуществу 
обучающихся, работников и посетителей ОУ; 
 - умышленного причинения вреда жизни и здоровью обучающихся, работников учреждения, посетителей 
школы; - разжигание межнациональной и межрелигиозной розни.  
6. Требования к внешнему виду обучающихся 
 6.1. Обучающимся желательно придерживаться делового стиля одежды. Деловой стиль одежды 
предполагает: 
 строгость и простоту линий, закрытость, исключает большие вырезы. 
 6.2. Необходимо следить за чистотой и опрятностью одежды. 
 6.3. В случае нарушения данных требований с обучающимся проводится беседа, с требованием устранить 
данные нарушения.  
7. Правила передвижения по ОУ  
7.1. В целях обеспечения безопасности обучающихся, во избежание травм и конфликтов в ОУ приняты 
определенные правила передвижения по ОУ.  
7.2. При передвижении вверх по лестнице обучающиеся обязаны подниматься по левой лестнице, при 
передвижении вниз по лестнице обучающиеся обязаны спускаться по правой лестнице.  
7.3. Запрещается бегать по зданию, коридорам и помещениям ОУ. 
 7.4. Запрещается сидеть на полу и на подоконниках.  
8. Требования к использованию мобильной связи 
8.1. В ОУ приняты определенные требования к использованию мобильной связи, продиктованные 
безопасностью обучающихся и комфортными условиями пребывания.  
8.2. Мобильный телефон может использоваться обучающимися только по прямому назначению – для 
экстренной телефонной связи. 
 8.3. Запрещается просмотр картинок и видеороликов, прослушивание музыки, использование служб SMS, 
съемка на фото и видео камеру во время уроков. 
 8.4. Запрещается говорить по мобильному телефону на уроке. Во время урока все сигналы мобильного 
телефона должны быть отключены.  
8.5. Запрещается громко и демонстративно говорить по мобильному телефону в местах общего скопления 
людей. 
 8.6. Ответственность за инциденты, связанные с вымогательством и изъятием, кражей и порчей мобильных 
телефонов как на территории ОУ, так и за ее пределами лежит на родителях (законных представителях) 
несовершеннолетних обучающихся, доверивших использование средств мобильной связи своему ребенку. 
 9. Правила поведения на занятиях  
9.1. Во время урока нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать других обучающихся от занятий 
разговорами, играми и другими, не относящимися к уроку делами.  
9.2. Каждый преподаватель определяет специфические правила при проведении занятий по своему 
предмету, которые не должны противоречить, нормативным документам и правилам ОУ. Эти правила 
обязательны для исполнения всеми учащимися. 



 9.3. На практических занятиях обучающиеся должны соблюдать правила техники безопасности. 
 9.4. Если обучающийся хочет что-нибудь сказать, попросить, задать вопрос преподавателю или ответить на 
вопрос, он поднимает руку, после разрешения преподавателя говорит. Педагог вправе установить другие 
правила.  
10. Заключительные положения  
10.1. Изменения в настоящие правила могут быть внесены при согласовании с Педагогическим советом. 
 10.2. Настоящие правила размещаются на официальном сайте ОУ. 
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